WOJIT GMINY

KONECK Zarzadzenie Nr 49/2026
Wéjta Gminy Koneck
z dnia 26 czerwca 2026 roku

w sprawie zasad rachunkowosci w zakresie realizacji projektu pn. ,,Budowa obiektow
malej architektury na terenie zabytkowego parku krajobrazowego w miejscowosci
Koneck” — umowa nr 00053.UM02.65721.00080.2025 o przyznaniu pomocy w ramach
interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwj Lokalny Kierowany przez Spolecznosé (RLKS) —
komponent Wdrazanie LSR (koszty kwalifikowalne)

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, poz. 1572, poz. 1940), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120, poz. 295; Dz. U. z 2024
r., poz. 619, poz. 1685, poz. 1863), art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1530, poz. 1572, poz. 1717, poz. 1756,
poz. 1907, Dz. U z 2025 r., poz. 39) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wprowadzam polityk¢ rachunkowosci i planu kont zadania pn. ,,Budowa obiektéw
malej architektury na terenie zabytkowego parku krajobrazowego w miejscowosci
Koneck™ wraz z procedura kontroli finansowej projektu, stanowiacy zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia. Niniejsze zarzadzenie stanowi element systemu kontroli zarzadczej
obowigzujacej w gminie Koneck.

§2. Wykonanie Zarzagdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Koneck.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje na czas realizacji
zadania pn. ,Budowa obiektow matej architektury na terenie zabytkowego parku
krajobrazowego w miejscowosci Koneck”.

§4. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie
w Biuletynie Informacji Publicznej.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 49/2026
Wojta Gminy Koneck

z dnia 26 czerwca 2026 r.

Zasady rachunkowosci dla potrzeb realizacji projektu pn.
»Budowa obiektéw malej architektury
na terenie zabytkowego parku krajobrazowego w miejscowosci Koneck”.

. Beneficjentem $rodkéw finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina Koneck,
realizatorem jest Urzad Gminy w Konecku. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sa
w jednostce budzetowej, w siedzibie Urzedu Gminy Koneck. Ksiegi prowadzone sg
za pomocg programu komputerowego pod nazwa Ksiegowo$¢ budzetowa firmy: Ustugi
Informatyczne INFO - SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp. j. Kazdy uzytkownik
programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do
wprowadzania danych.

. Dla  potrzeb realizowanego projektu wprowadzony zostal wyodrgbniony kod
rachunkowy o nr 0042 dla wszystkich operacji gospodarczych zwigzanych
z projektem. Wyodrebniony kod rachunkowy nr 0042 oznacza odpowiedni symbol,
numer, wyroznik stosowany przy ewidencji, ktory umozliwia sporzadzenie wydruku
komputerowego w okreslonym przedziale czasowym ujmujacego wszystkie zdarzenia
zwigzane z operacjg.

. W zakresie dochodéw oraz wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu stosuje sie
odpowiednie podziatki klasyfikacyjne wskazujace na zrédto srodkow.

. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy Koneck.

. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiggowe - oryginaly. Realizacji
wydatkéw  dokonuje si¢ na podstawie prawidiowo wystawionych, opisanych
1 zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace
projektu przechowywane sg w osobnych zbiorach w Urzedzie Gminy w Konecku.

. Ustala si¢ obieg dokumentow finansowych dotyczacych realizacji projektu: rachunki,
faktury dostarczane sg przez Kontrahentéw w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
Nastepnie sg rejestrowane w systemie EZD. Po dokonaniu rejestracji przekazywane sg
drogg elektroniczng i w formie papierowej do Referatu Finansowego. Referat
Finansowy przekazuje pracownikowi merytorycznemu odpowiedzialnemu od strony
merytorycznej za realizacje projektu oryginat faktury (rachunku) celem sprawdzenia
jego zgodnosci z dokonanym zaméwieniem, prawidtowosci merytorycznej dowodu oraz
dokonania stosownego opisu zgodnego z obowigzujacymi w tym zakresie wytycznymi
oraz obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa (zamdéwienia publiczne,
kwalifikowalnos¢  wydatku, obowigzujacymi w Urzedzie Gminy zasadami
sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych). Prawidiowo opisany dowdd
ksiggowy pracownik merytoryczny przekazuje do Referatu Finansowego. Wiasciwy
pracownik Referatu Finansowego dokonuje sprawdzenia dowodu ksiggowego pod
wzglgdem formalnym i rachunkowym. Nastepnie w/w dowod jest dekretowany zgodnie
z obowigzujaca klasyfikacja budzetowa i zaktadowym planem kont. Zadekretowany
dowdd ksiegowy zostaje przekazany Skarbnikowi celem dokonania na podstawie art. 54
ustawy o finansach publicznych kontroli wstepnej i do podpisu, nastepnie przekazany



jest Wojtowi badz Sekretarzowi Gminy do zatwierdzenia do wyptaty. Wnioski
0 platno$¢ oraz sprawozdania merytoryczne i finansowe sporzadza pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za dany projekt. Oryginaly dokumentéw finansowych
przechowywane sg w Referacie Finansowym; oryginaly pozostalej dokumentacji oraz
oryginaly uméw o przyznaniu pomocy, procedury udzielenia zamoéwienia publicznego,
umow z wykonawcami, wnioskOw o platno$¢ przechowywane sa na stanowisku
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢ zadania.

. Dokumenty przechowywane sg w wydzielonych segregatorach z oznakowaniem
zgodnym z zasadami promocji projektu.

. Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowych z udzialem $rodkéw otrzymanych
na podstawie umowy o powierzenie grantu o numerze 00053.UM02.65721.00080.2025
wspotfinansowanego z Europejskich Funduszy Rolnych na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich (EFRROW) i krajowych srodkow publicznych w ramach interwencji 1.13.1 —
interwencja LEADER/Rozwoj Lokalny Kierowany przez Spolecznos¢ (RLKS) —
komponent Wdrazanie LSR w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki
Rolnej (PS WPR) na lata 202-2027.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja

wewngtrzne przepisy obowigzujace w jednostce.
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